
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تحصیلی  گواهینامه موقتفرآیند صدور 

 توسط فرد متقاضیارائه درخواست 

 ورود به دبیرخانه و ثبت 

 مور آموزشیدستور مدیر ا

 ارجاع به مسئول اداره دانش آموختگان

 تایپ تاییدیه 

 جهت ثبت و درج شماره ارجاع  و الصاق تمبر

 امضاء معاون آموزشی 

 پاراف توسط مدیر کل آموزشبررسی و 

 تحویل به فرد متقاضی

 ارجاع به کارشناس مربوطه

 بلی

 نقص پرونده

 خیر
بررسی پرونده از نظر داشتن پایان طرح جهت 

رشته های مشمول و پایان خدمت آقایان و 
 استعلام از صندوق رفاه  

 

مدت زمان اجرای این 

 روز میباشد 2فرایند 



    فرایند فراغت از تحصیل

 

 
نام وثبت پذیرش اداره  

 ارجاع به مسئول واحد

 

 ارجاع به کارشناس رشته 

 بررسی مدارک

 تنظیم فرم فراغت از تحصیل

 

ثبت اطلاعات در سیستم سما واعلام فراغت از 

 تحصیل

 کنترل وثبت فراغت از تحصیل در پورتال وزارت

پرینت  فر فراغت وارسال جهت 

 امضاء وشماره

 مراجعه به دفاتر طرح

 نقص پرونده

 ثبت پرونده توسط مسئول بایگانی اداره دانش آموختگان

 این اجرای زمان مدت
 میباشد هفته یک فرایند

 خیر

 بلی



 نمودار فرآیند صدور تأییدیه تحصیلی جهت استخدام بصورت محرمانه

  
 ارائه درخواست صدورتاییدیه توسط مراجع زیربط

اداره فارغ التحصیل و درخواست پرونده آموزش مسئولع به ارجا  

 بررسی و ارجاع به کارشناس مربوطه

 ارسال تاییدیه به واحد درخواست کننده 

استعلامهای لازمانجام   

امضا جهتصدور تأییدیه تحصیلی و ارسال   

 امضاء تأییدیه توسط معاون آموزش دانشگاه 

 آیا 
 دانش آموخته شده است؟

 

واجد شرایط صدور آیا 

؟تأییدیه می باشد  
 

 بایگانی سوابق

ت از غاردر صورت عدم ف

 تحصیل 

 مکاتبه با واحد درخواست کننده

مکاتبه با واحد درخواست کننده 

 جهت رفع نواقص 

 خیر

 خیر

 بلی

 بلی

مدت زمان اجرای این 
 روز میباشد 2فرایند 



 فرآیند صدور دانشنامه و ریز نمرات

  

 

 درخواست صدور دانشنامه و ریزنمرات 

 دستور مدیر آموزشی

 ثبت دبیرخانه 

 ارجاع به مسئول اداره

 ارجاع به کارشناس

 بررسی مدارک

 بله

 خیر

 خرید تعهدات باقیمانده 

 تسویه حساب صندوق رفاه

 ثبت و ممهور شدن

وتمبرالصاق هولوگرام   

ریاست دانشکده و دانشگاه  امضاء  

 کنترل مسئول اداره

ریز نمرات صدوردانشنامه و تایپ  

  متقاضی تحویل به

 دستور مدیر آموزشی

 ثبت دبیرخانه 

 آموختگان دانش ارجاع به مسئول اداره

 آموختگان

 ارجاع به کارشناس
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