
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 سنجش ازسازمان ليست دريافت

 دانشجويان توسط وآفلاين آنلاين نام ثبت فرمهای تکميل

 ومدارک شده تکميل فرمهای تحويل

 نام ثبت مسئول به نامی ثبت

آیا مدرک موردنیاز موجود 

 است؟

 )الورود جديد دانشجويان( سراسری آزمون شدگان قبول پذيرش و نام ثبت فرايند

 سما به دانشجويان اطلاعات واريز و سما از اسکريپ دريافت

 

 تکمیل مدارک

 خیر

1 

 بلی



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مدت زمان شروع تا پايان فرايند: يک روز

 اموردانشجويی به نام ثبت دانشجوجهتارجاع 

 بلی

 خیر

1 

 دانشجو به حراستارجاع 

 مراجعه مجدد دانشجو به اداره پذيرش

آیا دانشجو مشمول 

 است ؟

 مدارک وبايگانی اسناد و مدارک نهايی کنترل

 

 معافيت دانشجو جهتارجاع 

 وظيفه نظام به تحصيلی

 

 

 تکمیل فرایند ثبت نام

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مدت زمان شروع تا پایان فرایند : دو ماه

میهمانی دانشگاه مبدا متضمن فرم دریافت 

 لیست دروس پشنهادی

کنترل موارد، اعلام نواقص به دانشجوی ذینفع و امتیازبندی به 

 دلائل تقاضای انتقال دانشجو

ارسال پرونده های تکمیل شده متقاضیان به دانشکده مربوطه به 

اولیهمنظور بررسی   

 تشکیل کمیته انتقالات و اتخاذ تصمیم مقتضی

کمیته انتقالات با تقاضای آیا 

 دانشجو موافقت نموده است؟

دانشگاه مبداءاعلام موافقت به دانشکده تابعه و   

 انتخاب واحد و شروع به تحصیل دانشجو

اعلام مراتب به 

 دانشگاه مبداء

 خیر

 بلی

مقطع آیا رشته و 

مربوطه در این 

د؟دانشگاه وجود دار  

 بلی

 خیر
راهنمایی دانشجو و اعاده 

 فرم به دانشگاه مبدا 

آیا واحدهای پیشنهادی در 

؟دانشکده مربوطه ارائه می شود  

 بلی

 خیر
مکاتبه با دانشگاه مقصد و تقاضای 

 تصحیح واحدهای پیشنهادی

 درخواست میهمانی دانشجویان فرایند



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: یک ماه شروع تا خاتمه فرایندمدت زمان   

دریافت تقاضای انصراف از تحصیل 

 دانشجویان با ذکر واحدها و نیمسالهای گذرانده

اعلام مراتب به مرکز خدمات آموزشی وزارت و دریافت میزان بدهی 

 دانشجویان در قبال آموزش رایگان

 اعلام شماره حساب و میزان بدهی به دانشجو

ارسال اصل فیش به وزارت بهداشت دریافت فیش واریزی از دانشجو و   

مجوز تحویل مدارک از طرف وزارت و ارسال آن به دانشکدهصدور   

آیا دانشجو به صندوقهای 

 رفاه دانشجویان بدهی دارد؟

 تسویه حساب دانشجو با صندوقهای رفاه

تحویل مدارک و ریز نمرات 

 دانشجو از طرف دانشکده

تحویل مدارک و 

 ریزنمرات به دانشجو

 خیر

 بلی

 ز تحصیل دانشجویان دوره روزانهانصراف ا فرایند

 



 فرآیند ثبت تسویه حساب دانشجویان خوابگاهی)فارغ التحصیلی، انصرافی و انتقالی( در سامانه 

 

 

 

  

 ناقص بودن مدارک                          

 

 

 کامل بودن اطلاعات وارد شده                           

 

 

 

 

 ثبت نمودن تسویه حساب در سامانه

 

ثبت هزینه خوابگاه در فرم مربوطه و ممهور نمودن 

 آن

 

وارد نمودن شماره دانشجویی دانشجویان در سامانه 

 صندوق رفاه

 

همان روز دریافت فرم تسویه 

 حساب

دریافت فرم مربوط به تسویه حساب از 

 اداره آموزش

 

بررسی ثبت تعهد 

 محضری در سامانه

 


	فرايند ثبت نام-اداره آموزش
	فرايند ميهماني-اداره آموزش
	فرايند انصرافاداره آموزش
	فرايند تسويه حساب



